#  PROEX

Pro-Reitoria de Extensdo - UESC

Relatdrio de Bolsista

O relatério de bolsista, também chamado de Relatorio Bolsa, € o relatério em que o
bolsista informa todas as atividades realizadas a cada fim do periodo de bolsa, ou seja:

¢+ 12 meses o periodo completo da bolsa (ou caso encerre a bolsa antes, na data de
desligamento)

OBS: O relatdrio do bolsista é obrigatdrio, conforme a Resolu¢cdo Consepe 49/2017.

Fluxo parainserir o
Relatério Bolsa

1° Passo - Selecionar a opgao Relatério Bolsa que fica localizado na barra superior de icones
da tela principal do sistema.
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2° Passo - Na nova janela que ira aparecer, selecionar a opgao Histérico para ver quais
relatorios estdo em pendéncia no sistema. Ele se encontra na barra superior da janela,
com um icone de quebra-cabeca e ao redor verde.
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3° Passo - Apo6s a janela do historico abrir, selecionar a opgao Listar que se encontra na
parte superior da janela, com um icone de seta para baixo e verde ao redor. Ao clicar nele,
aparecerao os relatorios na parte inferior da tela, onde constara a situagao, o usuario que
informou o relatério e a data em que ele foi submetido. Quando a situagao estiver com Em_
Edicdo ou Nao Informado, é porque ela esta pendente no sistema e tem que ser
informada.
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- Quando o projeto estiver com Submetido ou QK PROEX, eles estao regularizados dentro

do sistema.
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- Quando estiver com Nao Vencido, é porque nao terminou o periodo daquele relatério.
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- Apos ver os projetos em pendéncia, selecionar a opgao Sair, que se encontra na parte
superior da janela, com um icone com seta para a direita e cor laranja.
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4° Passo - Ao sair, selecionar em Nome o Periodo-Nome o qual esta devendo relatdrio.
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5° Passo - Ao selecionar, informar a [ntroducdo, que € uma apresentagao resumida,
sintese do trabalho durante a bolsa.
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Conclusdes
- ApOs isso, selecionar a opg¢ao Salvar, que se encontra na parte superior da janela com o
icone de um disquete e cor verde. Ao aparecer algumas janelas de aviso é s6 clicar em ok.
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6° Passo - Depois de ter salvo, selecionar a opcao Atividades Realizadas, que se
encontra na parte direita da janela com o icone de mouse e seta multidirecional e cor

branca.

Niicleo de Comunicagac - NUCOM

LR EEE N

Micleo de Comunicagao - NUCORM PROEX
0215.00.01.06.01 4C.2010.01

AcEo Continuada

Aretuza de Oliveira Marting Bitencourt 0170172010 _

28/09/2003-27/03/2010:Luana Lago Almeida - m O PROEX

Pré-Reitaria de Extensao
luanalagoalmeida@gmail. com

s - ~

- ApOs selecionar a op¢ao, ira abrir a janela para inserir em -

Atividades Realizadas as atividades realizadas durante o periodo.
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- A seguir, selecionar a opgao Salvar, que se encontra na parte superior da janela com o
icone de um disquete e cor verde. Ao aparecer algumas janelas de aviso é so clicar em ok.
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- Em seguida salvar, selecionar a opgéo Sair, que se encontra na parte superior da janela,
com um icone com seta para a direita e cor laranja.
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7° Passo - Depois de sair, selecionar a opcao Metodolodia, que se encontra na parte
direita da janela com o icone de um lapis com uma régua e esquadro e cor azul claro.
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- ApOs selecionar a op¢ao, ira abrir a janela para inserir em -
Metodologia as metodologias utilizadas nas atividades que foram realizadas no projeto.
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- Em seguida, selecionar a opgao Salvar, que se encontra na parte superior da janela com
o icone de um disquete e cor verde. Ao aparecer algumas janelas de aviso é so clicar em
ok.
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- Logo apos salvar, selecionar a op¢ao Sair, que se encontra na parte superior da janela,
com um icone com seta para a direita e cor laranja.
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8° Passo - Depois de sair, selecionar a op¢ao Resultados Discussdo, que se encontra na
parte direita da janela com o icone de lapis e bloco de notas e cor verde.
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- ApOs selecionar a op¢ao, ira abrir a janela para inserir em =
Resultados e Discussao os resultados e discussdes gerados durante o periodo.
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- Em seguida, selecionar a opgao Salvar, que se encontra na parte superior da janela com
o icone de um disquete e cor verde. Ao aparecer algumas janelas de aviso é so clicar em
ok.
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- A seqguir, selecionar a opcao Sair, que se encontra na parte superior da janela, com um
icone com seta para a direita e cor laranja.
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9° Passo - Depois de sair, selecionar a opcao Avaliaca des, que se encontra na
parte direita da janela com o icone de varinha magica e cor amarelo.

Observagéo: nao é possivel inserir dados em Numero de Alcancados, pois € gerado
automaticamente quando o coordenador faz o BPEX.
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- ApOs selecionar a op¢ao, ira abrir a janela para inserir em =

Avaliacdo e Sugestdes. Marcar em Sim, afirmando que o projeto contribuiu com a

formacao do bolsista. Em seguida, inserir as informagdes nos campos de justificativa
(obrigatdrio) e Sugestbes (nao obrigatorio).
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- Depois disso, selecionar a op¢ao Salvar, que se encontra na parte superior da janela

com o icone de um disquete e cor verde. Ao aparecer algumas janelas de aviso é so clicar

em ok.
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- A seqguir, selecionar a opcao Sair, que se encontra na parte superior da janela, com um
icone com seta para a direita e cor laranja.
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10° Passo - Depois de sair, selecionar a op¢ao Conclusdes, que se encontra na parte
direita da janela com o icone de lampada acesa e cor branco.
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Concludes as consideracgoes finais.
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- Em seguida, selecionar a opgao Salvar, que se encontra na parte superior da janela com
o icone de um disquete e cor verde. Ao aparecer algumas janelas de aviso é so clicar em
ok.
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- A seqguir, selecionar a opcao Sair, que se encontra na parte superior da janela, com um
icone com seta para a direita e cor laranja.
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11° Passo - Depois de sair, selecionar a op¢ao Parecer Orientador, que se encontra na
parte direita da janela com o icone de lapis e notas e azul claro.
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- ApOs selecionar a op¢ao, ira abrir a janela para inserir em =

Parecer do Orientador as considerag6es do orientador.

5 Macleo de Comunicagao - NUCOM — O *

17



- Em seguida, selecionar a opgao Salvar, que se encontra na parte superior da janela com
o icone de um disquete e cor verde. Ao aparecer algumas janelas de aviso é so clicar em
ok.
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- A seqguir, selecionar a opcao Sair, que se encontra na parte superior da janela, com um
icone com seta para a direita e cor laranja.
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12° Passo - Apos isso selecionar a opcao PROEX que esta localizada na parte superior da
tela e com o icone com uma seta para cima e cor verde. Apds isso, o relatério estara
regularizado, e se precisar informar um relatério de outro periodo, s6 selecionar o periodo-
nome e repetir os passos de 1° ao 11°.
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Por: Isaias Rodrigues Mendes
Supervisao: Luiz Augusto Grimaldi Sampaio
29/11/2023
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