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& PROEX

IN ALTUM Pré-Reitoria de Extenséo - UESC

Boletim de Produtividade - BPEX

Relatério Trimestral de Acdo Continuada

O boletim de produtividade, também chamado de BPEX, € um relat6rio que um
coordenador ( | |
informar a cada trés meses, sendo:

s 20XX/03 - Janeiro, Fevereiro e Marco

o 20XX/06 - Abril, Maio e Junho

o 20XX/09 - Julho, Agosto e Setembro

o 20XX/12 - Outubro, Novembro e Dezembro
Lembrando que esses trimestres sdo fixos, assim se o projeto em questao foi aprovado em
Marco de 20XX, mesmo assim ele tem que informar o relatério do projeto 20XX/03, nem
gue seja para colocar que nao houve atividade.

) tem que

Fluxo parainserir o BPEX

1° Passo - Selecionar a opcdo BPEX que fica localizado na barra superior de icones da tela
principal do sistema, acima dele tem o icone de um gréfico.
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2° Passo - Selecionar a opcao Histérico para ver quais relatorios estdo em pendéncia no
sistema. Ele se encontra na barra superior da janela que ird abrir, com um icone de quebra
cabeca e ao redor verde.

Relatoric  Relatdrio Bolsa Gastos Planilha Registro Livro Sair
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3° Passo - ApGs a janela do histérico abrir, selecionar a opg¢éo Listar que se encontra na
parte superior da janela, com um icone de seta para baixo e verde ao redor. Ao clicar nele,
vai aparecer os relatérios na parte inferior da tela, onde constara o periodo, a situagéo, o
usuario que informou o relatério, a data em que ele foi submetido e os certificados. Quando
a situacao estiver com Em Edicdo ou Ndo Informado, é porque ela esta pendente no
sistema e tem que ser informada.

#2 Micleo de Comunicagao - NUCOM - m} x

H-E-°

Micleo de Comunicagao - MUCOM

Statuz
s

Miclea de Comunicagaa - NUCOM
2023/09 Mo Yencido
1 2023/06  Em Edigio Emanuelle Yelaso Cezar 31/03/2023 13:05:12
1 2023/03 0K PROEX Luiz Augusta Grimaldi 5 ampaia (09/06/2023 08:45:30
12022412 0K PROEX Luiz Augusta Grimaldi 5 ampaia (09/06/2023 08:46:42
1 2022/09 0K PROEX Darley Souza 5ampaio (0440142023 11:01:01
1 2022/06 0K PROEX Darley Souza 5ampaio (04/01/2023 11:01:05
1 2022/03 0K PROEX Darley Souza 5ampaio 04/01/2023 11:01:.07
12021412 0K PROEX Darley Souza 5ampaio 04/01/2023 11:01:09
1 2021/09 0K PROEX Darley Souza 5ampaio 0440142023 11:01:11
1 2021/06 0K PROEX Darley Souza 5ampaio 04/01/2023 11:01:13
1 2021/03 0K PROEX Darley Souza 5ampaio 04/01/2023 11:01:27
1 2020412 0K PROEX Darley Souza 5ampaio 0440142023 11:01:31
1 2020409 0K PROEX Darley Souza 5ampaio (04/01/2023 11:01:33
1 2020406 0K PROEX Darley Souza 5ampaio (044012023 11:01:34
1 2020403 0K PROEX Darley Souza 5ampaio (04/01/2023 11:01:36
| 2118412 MK PROFX Darleu Sauza S amnain M43 11-01-38
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Quando o projeto estiver com Submetido ou OK PROEX, eles estdo regularizados dentro
do sistema.

@ Nucleo de Comunicacao - NUCOM — O x

Limpar

Micleo de Comunicagaa - MUCORM m

Muiclea de Comunicagan - MUCOM
2023/09 Mo Vencido

1 2023/06  Em Edicdo Emanuelle Yeloso Cezar /0372023 120512
1 Lz AUGUSED Gl Sampat T O 20125 (o0
|%x12 R PRCE Lu'TE_E—H'TI.z gUstG Gl Sampain T 06/ 200 o A5 42

1 2022/09 Ok PROEX Darley Souza Sampaio 0401 /2023 11:00:01
1 2022406 DK PROE= Darley Souza Sampaio 04/01/2023 11:00:05
| 2022/03 Ok PROEX Darley Souza Sampaio 04012023 11:01:07
12021412 DK PROE= Darley Souza Sampaio 0440172023 11:01:09
1 2021409 Ok PROEX Darley Souza Sampaio 0401 /2023 11:00:11
1 2021406 Ok PROE= Darley Souza Sampaio 04/01/2023 11:00:13
1 2021403 Ok PROEX Darley Souza Sampaio 0401 /2023 11:01:27
1 202012 Ok PROE= Darley Souza Sampaio 04/01/2023 11:00:31
| 2020409 Ok PROEX Darley Souza Sampaio 04/01/2023 11:01:33
| 2020406 Ok PROE= Darley Souza Sampaio 04/01/2023 11:00:34
| 2020403 OK PROEX Darlep Souza Sampaio 0401 /2023 11:01: 36
1 2M842 Nk PROF: Narlru Snura Samnain 4112023 11-m- 38

Quando estiver com Ndo Vencido, é porque nao terminou o trimestre daquele relatério.

@ Nicleo de Comunicacao - NUCOM — O *

Imprimir

Niicleo de Comunicagao - NLICOM I-‘

Niicleo de Comunicagan - MUICOM

1 2023/06 Em Edigaa Emanuelle Yeloso Cezar a1/03/2023 13:05:12

| 2023/03 OKPROEX Luiz Augusto Grimaldi 5 ampaio 09/06/2023 08:45:30

1 2022412 0K PROE= Luiz Augusta Grimaldi 5 ampaio (09/06/2023 08:46:42 1
| 2022/08 OK PROEX Darley Souza 5 ampaio 0440142023 11:01:01 1
1 2022/06 0K PROEX Darley Souza 5ampaio 04/01/2023 11:01:05 2
| 2022/03 OK PROEX Darley Souza 5 ampaio 04/01/2023 11:01:07

12021412 0K PROE= Darley Souza 5ampaio 0440142023 11:01:09

| 2021/08 OK PROEX Darley Souza 5 ampaio 0440142023 11:01:11 1
1 2021706 OK PROEX Darley Souza 5ampaio 04/01/2023 11:01:13

| 2021/03 OKPROEX Darley Souza 5 ampaio 04/01/2023 11:01:27

1 2020112 0K PROE= Darley Souza 5ampaio 0440172023 11:01:31 1
| 2020/08 OK PROEX Darley Souza 5 ampaio 04/01/2023 11:01:33

1 2020706 0K PROEX Darley Souza 5ampaio 04/01/2023 11:01:34

| 2020/03 OK PROEX Darley Souza 5 ampaio 04/01/2023 11:01:36

1 201942 MK PROF: Nardeu Snuza S amnain NAA/2023 11138 ;I




Apbs ver os projetos em pendéncia, selecionar a opgéo Sair, que se encontra na parte
superior da janela, com um icone com seta para a direita e cor laranja.
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4° Passo - Ao sair, selecionar no Periodo de Referéncia o periodo o qual esta devendo
relatorio.
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5% Passo - Ao selecionar, informar as ,que éo
parecer dos coordenadores em rela¢do ao projeto durante os trés meses que passou. Ele
se trata de um pequeno resumo de como foram esses trés meses para o projeto.
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Apobs isso, selecionar a opgdo Salvar, que se encontra na parte superior da janela com o
icone de um disquete e cor verde. Ao aparecer algumas janelas de aviso é so clicar em ok.

[ Micleo de Comunicagao - NUCOM O x
G

m E
7 irck "‘
Extrato
I Impllm Certificado Eslomal Financeiro

Miclen de Comunicagan - MUCOM PROEX

0279.00.01.06.01.AC.2010.01
01./01./2010

Aretusa de Oliveira Marting Bitencovrt

Programa

m Em Edigio Luiz Augusto Grimaldi Sampaio, CRISTIANO DE SANT ANNA BAHLA, Emerson Antonio Rocha Melo de Lucena

6° Passo - Depois de ter salvo, selecionar a opg¢éo Publico Beneficiado, que se encontra
na parte direita da janela com o icone de um pessoa e um lapis e cor verde.
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ApG0s selecionar a opcao, ir4 abrir a janela para inserir os beneficiados desses trés meses
pelo projeto.

&} Micleo de Comunicagao - NUCOM — O x

Beneficiados associados a uma Acao Certificavel [Curso ou Evento] relacionada a esta A¢do de Extensdo £3o langados automaticamente quandi
da submigsdo desta Agdo Certificavel [Curgo ou Evento] a8 PROEX




7° Passo - A seguir, selecionar a op¢do Novo, que se encontra na parte superior da janela
com o icone de sinal e a cor branca

&3 Nicleo de Comunicagao - NUCOM — O X

Beneliciados associados a uma Acgao Cerhificavel [Curso ou Evento] relacionada a esta Agao de Extensao sao langados automaticamente quandi
da submiszdo desta Acdo Certificavel [Curzo ou Evento] a PROEX

10



8° Passo - Agora informar os campos:
CLICAR NA LUPA AZUL AQ LADO DELE -O publico que foi beneficiado nas
atividades do projeto durante os trés meses que passaram.
. I. E - - I I _ ~ ~
LUPA AZUL AQ LADO DELE -Informar qual foi a natureza da atividade realizada.

Para informar o Tipo Publico Beneficiado, primeiro tem que clicar na lupa azul que fica ao
lado do campo, e com isso ira abrir uma nova janela.

&) Nicleo de Comunicagae - NUCOM — O X

Beneficiados aszociados a uma Agdo Certificavel [Curso ou Evento] relacionada a esta A¢ao de Extensdo s3o langados automaticamente quand:
da submiszdo desta Agao Cerhificavel [Curso ou Evento] a PROEX

UESC ~
v m ILHEUS -

11



B Micleo de Comunicagao - NUCOM - O d

Nesta janela, clicar na descri¢cdo, e com uma palavra informar o publico beneficiado de
forma geral, ou seja, se por acaso o publico beneficiado foram alunos da graduacao,
escrever apenas aluno no campo descrigéo e clicar em Lijstar.

ATENCAO: SE DURANTE O TRIMESTRE NAO HOUVER ATIVIDADE, INSERIR NAO NO
CAMPO DESCRICAO E AO CLICAR EM LISTAR SELECIONAR A OPCAO NAQ HOUVE
PUBLICO BENEFICIADO

12



B3 Micleo de Comunicagao - MUCOM

Aluno do Mestrado

Alunoz

Alunos da Graduagao

Alunos da Graduagan e Pas-Graduacan

Alunog da Graduagdo e Poblico Externo

Alunog da Graduagan EAD

Alunog da Pos-Graduagao

Alunoz da Universidade Aberta & Terceira l[dade
Alunos de Escola Publica e Publico em Geral
Alunoz de Ezcola Téchica

Alunog de Estagio

Alunos de graduagan e pdz, servidares, terceinizados e comunidade em geral.
Alunns de Phs-Graduacan

Quando clicar em Listar, surgirdo varias opg¢oes, dentre as quais podera apenas selecionar
uma e dar um duplo clique rapido nela. Apds, ira voltar para a janela anterior com a opgéo ja

escolhida no campo.

13



&} Nicleo de Comunicagao - NUCOM — O X

Beneficiadog agzociados a uma Acgdo Certificavel [Curso ou Evento] relacionada a esta Agdo de Extens3do 30 langados automaticamente quands
da submizz3o desta Agao Certificdvel [Curzo ou Evento] & PROEX

flunos da Graduagao

UESC ~
v m ILHEUS -

Se achar que precisa mudar o tipo de publico beneficiado, é s6 apagar o que esta no
campo Tipo Publico Beneficiado e selecionar novamente a lupa azul do lado do
campo, repetindo assim o processo.

Finalizado a escolha do tipo de publico beneficiado, se repete a mesma coisa para o tipo de
atividade. Mas nesse caso, ira informar se foi um evento, um curso, uma palestra, etc.

14



9° Passo - ApGs isso, o campo Descricdo Publico Benefici Ativi pode ser
usado para descrever melhor as selecdes feitas anteriormente, porém, ele é facultativo,
assim, usar ele apenas se achar necessario detalhar melhor o Tipo Publico Beneficiado e

Tipo Atividade.

&) Nicleo de Comunicagao - NUCOM - O X

Beneficiados agzociados a uma Agdo Certificavel [Curgo ou Evento] relacionada a esta Agdo de Extensdo 230 langados automaticamente quands
da submissdo desta Agao Certificavel [Curso ou Evento] a PROEX

Ailunog da Graduagao

Palestra

Este campo € facultativo

UESC -
v m ILHEUS -

15



10° Passo - Informar no campo N° de Beneficiados a quantidade de beneficiados com as
atividades do projeto durante o trimestre. Se o nimero de beneficiados for maior que 1800,
colocar 1800 e apds o envio do relatério, enviar um email para siexuesc@amail.com
pedindo a altera¢édo da quantidade do publico beneficiado para o nimero correto, e no emalil
tem que constar o nome do projeto, o periodo do relatério e a quantidade correta de
beneficiados.

&3 Muicleo de Comunicagao - NUCOM - O *

Beneficiados associados a uma Agdo Certificavel [Curso ou Evento] relacionada a esta Ag&o de Extensdo 30 langados automaticamente quands
da submigsdo desta Agdo Certificavel [Curso ou Evento] a PROEX

Alunoz da Graduagao

Palestra

Este campo € facultative

UESC -
v m ILHEUS -

16
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11° Passo - Ap6s a quantidade de beneficiados, informar o Local da Acio, Estado e
Municipio.

&3 Micleo de Comunicagao - NUCOM

Beneficiados aszociados a uma Agdo Certificavel [Curso ou Evento] relacionada a esta Acdo de Extens3o 3o langados automaticamente quandi
da submisz3o desta Agao Certificavel [Curso ou Evento] a PROEX

Alunng da Graduacan - Iﬁ :

Palestra - Iﬁ o
L

Este campo & facultativo -~

v 1800

UESC Y
v m ILHEUS -
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12° Passo - Selecionar a opg¢do Salvar, que se encontra na parte superior da janela, com o
icone de um disquete e cor verde. Se precisar colocar mais publico, sé repetir o passo
clicando novamente no botdo Novo em branco ao lado do botdo Salvar.

&} Nicleo de Comunicagao - NUCOM — O X

F—F

Beneficiados agzociados a uma Agdo Certificavel [Curso ou Evento] relacionada a esta Agao de Extensdo s3o langados automaticamente quands
da submizsao desta Acgdo Certificavel [Curso ou Evento] 4 PROEX

Organizada  Palestra Continuada 1.800 ILHEUS Bidy |

Alunog da Graduagao

18



Apobs isso, selecionar a opgdo Sair, que se encontra na parte superior da janela, com uma
seta para a direita e cor laranja. Ao fazer isso, ira voltar para a janela inicial do BPEX.

& Micleo de Comunicagao - NUCOM — O X

Beneficiados aszociadoz a uma Agao Certificavel [Curso ou Evento] relacionada a esta Acdo de Extens&o sdo langados automaticamente quands
da submigsdo desta Acdo Certificavel [Curso ou Evento] a PROEX

Alunos da Graduagao Organizada  Palestia Continuada 1.800 ILHEUS B

19



13° Passo - Ap0s isso selecionar a op¢do PROEX que esta localizada na parte superior da
tela e com o icone com uma seta para cima e cor verde. Apos isso, o relatorio desse
trimestre estara regularizado, e se precisar informar um relatério de outro periodo, s6
selecionar o periodo e repetir 0s passos.

B Mucleo de Comunicagao - NUCOM

- [m| X
ﬁ = :
o Extrato
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Muclea de Comunicagan - MUCOM

0219.00.00.06.01.AC 201 0.01
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m Enm Edigao Luiz Augusto Grimaldi Sampaio, CRISTIANO DE SANT ANNA BAHLA, Emerson Antonio Rocha Melo de Lucena

Informar aqui as Consideragoes Qualitativas do Periodo

Certificado

Nicleo de Comunicagan - MNUCOM PROE

0213.00.01.06.01.AC. 201 0,01
010 /2000

Aretuza de Oliveira Marting Bitencourt

m Submetido Luiz Augusto Grimaldi Sampaio, CRISTIANO DE SANT ANNA BAHA, Emerson Antonio Rocha Melo de Lucena
Publicacdo
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Por: Bruno Felipe dos Santos Pereira
Supervisdo: Luiz Augusto Grimaldi Sampaio
22/09/2023
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	ATENÇÃO: SE DURANTE O TRIMESTRE NÃO HOUVER ATIVIDADE, INSERIR NÃO NO CAMPO DESCRIÇÃO E AO CLICAR EM LISTAR SELECIONAR A OPÇÃO NÃO HOUVE PÚBLICO BENEFICIADO
	Se achar que precisa mudar o tipo de público beneficiado, é só apagar o que está no campo Tipo Público Beneficiado e selecionar novamente a lupa azul do lado do campo, repetindo assim o processo.

